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Vážený účastníku projektu „Vzhůru do práce“,
jsme potěšeni Vaším zájmem o rekvalifikační kurzy a poradenství, které tento projekt nabízí. 
Cílem tohoto projektu je poskytnout Vám poradenské programy a možnost aktivně se účastnit vzdělávání formou rekvalifikací akreditovaných u MŠMT. Výsledkem by pak mělo být úspěšné nalezení zaměstnání či alespoň zásadní zvýšení šancí na trhu práce.
Co všechno Vám tedy projekt Vzhůru do práce může nabídnout?
Rekvalifikace:

1. Základy práce s počítačem – cílem tohoto kurzu je naučit posluchače samostatně využívat osobní počítače pro své pracovní zaměření, zejména při práci v malé kanceláři státní nebo soukromé firmy v rozsahu:

a. Seznámení s počítačem

b. MS Windows

c. MS Word

d. MS Excel

e. Internet

Rozsah kurzu: 64 hodin

2. Daňová evidence – cílem tohoto kurzu je, aby byl účastník po jeho absolvování schopen vést jednoduché účetnictví soukromé firmy a to jak klasicky ručně, tak i s využitím počítače, vytvořit účetní uzávěrku a vyplnit daňové přiznání. Obsah tohoto kurzu:

a. Postupy účtování

b. Zásady vedení jednoduchého účetnictví

c. Peněžní deník

d. Majetek, jeho oceňování a odpisy

e. Praktické příklady účtování

f. Mzdy a pojištění

g. Daňová problematika (daň z příjmu, DPH, spotřební daň)

h. Účetní uzávěrka

V první části kurzu se vyučuje teorie účetnictví a jeho ruční zpracování pomocí peněžního deníku, ve druhé části se provádějí konkrétní praktické příklady na PC v účetním programu, kde si posluchači vyzkoušejí kompletní účtování firmy.
Rozsah kurzu: 50 hodin

Rekvalifikační kurzy budou probíhat v prostorách partnerské společnosti NICOM a.s.

Poradenství:

Poradenství bude zaměřeno zejména na oblast orientace na trhu práce a na hledání zaměstnání. Náplní budou konzultace zaměřené na možnosti  pracovního uplatnění účastníka, na to, jak a kde práci získat a jak si ji udržet, poskytnutí rad pro správné sestavení pracovního životopisu a motivačního dopisu. Součástí poradenství bude i to, jak správně prezentovat nejenom sebe, ale i svoje myšlenky.
Toto poradenství bude probíhat pomocí internetových stránek projektu a zajišťovat jej bude organizace Euroface Consulting s.r.o.

Další informace postupně naleznete také na internetových stránkách projektu www.vzhurudoprace.cz, kde se také domluvíte na individuálním poradenství.
Budete-li mít jakékoliv další informace, můžete nás kontaktovat pomocí e-mailu na adrese vdf@tempo.cz, či na telefonu 773 465 858 (pan Jůzl).
Těšíme se společnou spolupráci a věříme, že Vám projekt „Vzhůru do práce“ pomůže při úspěšné seberealizaci.

S úctou 

                                                                                 Ing. Jan Jůzl

manager projektu

Realizátorem projektu je společnost TEMPO Training&Consulting s.r.o., Ostrava
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